用人单位劳动保障书面审查网上申报

需要准备材料清单

2024年劳动保障书面审查信息采集网上申报系统，在操作前需要做好以下准备：

1、电脑如使用360浏览器，请设置为极速模式；如使用搜狗浏览器，请设置为高速模式。其他浏览器同理。

2、安徽政务服务网-法人用户的账号（账号一般为统一社会信用代码）和密码。如无账号，如果没有法人账号，需先进行注册。

3、人事劳资负责人移动电话（第一步操作需短信验证）。

4、需上传的附件：①企业营业执照副本（事业单位、民办非企业单位法人登记证副本）；②与员工签订的劳动合同文本（管理岗位和生产岗位各1份）；③上年度12月份员工考勤表（加盖公章）；④上年度12月份员工工资表（加盖公章）；⑤用人单位内部劳动保障规章制度文本（加盖公章）。

5、用工名册（可批量申报，需下载模板）。

6、建筑施工企业需提供上年度在建工程项目清单和人力资源、劳务派遣企业提供用工单位清单。
7、知悉您单位实际经营地址所对应的县区、街道（乡镇）及劳动监察机构。

